
КОДЕКС: ДОКУМЕНТООБОРОТ 

эффективная работа  
с документами 



…использование основной массы документов в электронном виде 

…экономия времени на передачу, поиск и работу с текстами 

КОДЕКС: ДОКУМЕНТООБОРОТ 

…контроль 

ЭТО… 
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Организует единое информационное пространство для всех 
сотрудников, а не только делопроизводителей 

Прошла тестирование и включена 
в реестр МИНКОМСВЯЗИ 

Оптимизирует 
процессы 

Поддерживает доступ 
с различных устройств 

Наглядно предоставляет все 
необходимые инструменты  
в одном окне 

СИСТЕМА «КОДЕКС: ДОКУМЕНТООБОРОТ» 
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https://reestr.digital.gov.ru/reestr/303256/?sphrase_id=5177489


КОДЕКС: ДОКУМЕНТООБОРОТ ИНТЕРФЕЙС 



- содержит виджеты:  тематические подборки и ярлыки 
- обеспечивает быстрый доступ к важной информации 
- доступна персональная настройка и готовые наборы  

Рабочий стол пользователя СЭД 
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Списки документов 

- подборка открывается при нажатии на виджет 
- доступны быстрые действия, фильтры, экспорт списков 
- цветом отмечены документы, требующие особого внимания 
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Атрибуты документа (на примере карточки входящего документа) 

- атрибутный состав и справочники гибко настраиваются 
- доступно контекстное автозаполнение полей  
- документу присваивается уникальный код и рег.номер 
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Работа с резолюцией (поручением) 

- быстрое создание своих резолюций и отчетов 
- для просмотра текста не нужно открывать новое окно 
- видна вся история исполнения документа 
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Просмотр результатов рассмотрения документа 

- просмотр всей иерархии поручений 
- отображение статусов выполнения 
- удобная фильтрация 
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- автоматическое формирование маршрута   
- гибкая настройка шаблонов маршрутизации 
- организация внутреннего и внешнего согласования 
- контроль сроков передачи и визирования 
- использование электронной подписи 

Согласование 
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Организация неформального общения 

- ведение переписки (чата) непосредственно в документе 
- добавление личных и публичных пометок и комментариев 
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Коллективная работа с текстами 

- редактирование текстов 
- отслеживание версий вложений 
- гибкая раздача прав на документы 
- поддержка различных форматов 
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Папки 

- общие и личные папки 
- распределение прав доступа 
- поиск файлов и вложений 
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Экспедиция 

- партионная почта 
- печать конвертов 
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Администрирование 

- удобные инструменты 
- тонкая настройка системы 
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КОДЕКС: ДОКУМЕНТООБОРОТ ВОЗМОЖНОСТИ 



- Регистрация входящих документов 
- Контроль срока ответа 
- Согласование и регистрация исходящих 
- Ведение справочника организаций 

Регистрация 
переписки 

- Согласование внутренних документов 
- Использование шаблонов 

Внутренние 
документы 

- Поручения по документу 
- Оперативные поручения 
- Рассылка для ознакомления 
- Отчеты и уведомления 

Контроль 
исполнения 

- Сбор статистики по документообороту 
- Контроль исполнительской дисциплины 
- Журналы регистрации 
- Информационная панель 

Мониторинг 
и отчетность 

ВОЗМОЖНОСТИ СЭД «КОДЕКС: ДОКУМЕНТООБОРОТ» 
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- Сканирование по штрих-коду 
- Распознавание текстов 
- Извлечение свойств документа 

Потоковое 
сканирование 

- Согласование и регистрация ОРД 
- Работа в т.ч. с правовыми актами 
- Контроль исполнения и статусов 

Приказы и 
распоряжения 

- Учет всей необходимой атрибутики 
- Согласование договоров 
- Отслеживание сроков действия 
- Организация архива 

Договоры 

ВОЗМОЖНОСТИ СЭД «КОДЕКС: ДОКУМЕНТООБОРОТ» 

- Регистрация обращений граждан 
- Обработка вопросов 
- Раcсмотрение обращений 
- Ведение справочника физических лиц 

Обращения 
граждан 
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- Единое хранение файлов 
- Несколько организаций в одной базе 
- Каталог документов (папки) 
- Оцифровка документов 

- Обмен документами 
- Обмен поручениями 
- Межведомственное согласование 
- Проверка достоверности подписи 

Сервис  
обмена 

- Подписание документа 
- Подписание резолюций и виз 
- Ведение реестра ЭП 

Электронная 
подпись 

- Согласование на мобильных устройствах 
- Документы с собой 
- Контроль поручений и подборки 

Мобильный  
офис 

ВОЗМОЖНОСТИ СЭД «КОДЕКС: ДОКУМЕНТООБОРОТ» 

Хранилище 
документов 
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- Управление вопросами 
- Выбор сотрудников для тестирования 
- Прохождение тестов 
- Учет результатов 

Тестирование 
сотрудников 

- Регистрация судебного дела и документов 
к нему 

- Учет судебных заседаний 
- Уведомления о расширении дела 

Судебные дела  
и заседания 

- Регистрация и согласование 
- Отслеживание актуальных доверенностей 

Учет 
доверенностей 

- Архивирование документов 
- Экспертиза ценности 
- Формирование описей и актов 

Архивные  
дела 

ВОЗМОЖНОСТИ СЭД «КОДЕКС: ДОКУМЕНТООБОРОТ» 
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- Управление пользователями и правами 
- Рассылка уведомлений 
- Ведение штатного расписания 
- Календарь рабочих дней 

Администри-
рование 

- Разделение прав доступа 
- Совместное редактирование 
- Папки 
- Сообщения, Пометки 

Коллективная 
работа 

- Формирование списка отправлений 
- Экспорт реестра партионной почты 
- Печать конвертов 
- Отправка по email 

Экспедиция 

- API 
- Взаимодействие с МЭДО 
- Взаимодействие со СМЭВ 
- Импорт почты 

Внешние 
системы 

ВОЗМОЖНОСТИ СЭД «КОДЕКС: ДОКУМЕНТООБОРОТ» 

21 



197376, Санкт-Петербург,  
 ул. Инструментальная, д.3 

Спасибо за внимание 

8(812)740-78-71 

Служба поддержки 
esed@kodeks.ru 

kodeksdoc.ru 


